
Proceso de evaluación para el 
ascenso y reubicación salarial 2025
Manual de inscripción

La presente guía tiene como propósito orientar 
a los educadores regidos por el Decreto 1278 
de 2002 en el uso del portal oficial del proceso 
de evaluación para el Ascenso y Reubicación 
Salarial 2025.

En este documento se describen los pasos 
necesarios para realizar la inscripción, 
las secciones principales del portal y las 
herramientas disponibles para facilitar el 
proceso.

El portal constituye el canal oficial de 
información y comunicación durante todas las 
etapas del proceso, por lo cual se recomienda 
revisar periódicamente su contenido y los avisos 
actualizados.
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1.	 Abra un navegador web de su preferencia (Google Chrome, Mozilla Fire-
fox, Microsoft Edge, entre otros). 

2.	 En la barra de direcciones, digite: https://poderevaluar.org.co 

3.	 Presione Enter.

1. Acceso al 
portal
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En la página principal, haga clic en el 
botón “Ingresar”, será redirigido al portal 
implementado para desarrollar el proceso 
de evaluación, allí encontrará información 
general, normativa y guías que le ayudarán 
a completar su inscripción de forma 
adecuada.

Nota:
El portal es el único medio oficial 
habilitado para la inscripción y las 

comunicaciones del proceso.
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2. Estructura general 
del portal
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El portal cuenta con varias secciones diseñadas para facilitar el acceso a la información 
relevante del proceso:

Avisos informativos 

1.	 Contiene las noticias y actualizaciones sobre 
el desarrollo del proceso. 

2.	 Las publicaciones incluyen fecha y hora, y 
se ordenan de manera que las noticias más 
recientes aparezcan primero. 

3.	 Para consultar una noticia completa, haga 
clic en el botón ubicado al final de cada 
publicación. 

4.	 Las noticias retiradas se almacenan en 
el Histórico, accesible desde el botón 
“Histórico” del menú principal.
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3. Normatividad En esta sección se encuentran 
las leyes, decretos, resoluciones, 
acuerdos y sentencias que 
sustentan el proceso de 
evaluación.

Los documentos se clasifican en dos 
categorías:

•	 Normativa específica del proceso
•	 Normativa complementaria o relacionada

Para consultar un documento, haga clic en el 
botón “Ver más”, que abrirá una nueva ventana 
con su contenido completo.
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4. Preinscripción
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Acepta términos y condiciones
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Diligencie sus datos personales

El formulario, en el campo Correo electrónico, está diseñado para recibir solo mayúsculas dado que la sintaxis para este tipo de dato no 
difiere si están escritas en mayúsculas o minúsculas. Dado lo anterior, usted como usuario puede escribir una dirección en letra mayúscula 
y no afectará que el sistema le haga entrega de su correo electrónico
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Confirme su preinscripción para la generación de su 
número de registro

Aquí permite realizar el pago de los derechos de 
participación se que se puede realizar a través de dos 
opciones:

•	 Pago en oficina Bancaria 
•	 Pago en línea através de la plataforma

Generación de referencia de pago: 
En esta opción se diligencian todos los campos necesarios en el formulario de ingreso de datos para la pre-inscripción incluyendo datos 
del pago 

Verifique que sus datos estén correctos
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Para realizar el pago en línea 
continúe con el proceso de PSE

Y confirme el resultado del proceso de pago
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5. Formalización de 
la inscripción

Se realiza después del pago e incluye la verificación de la información registrada y la 
confirmación del proceso.
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Una vez confirmado el pago por parte del banco, diligencie en el formulario los campos faltantes 
para finalizar la inscripción. Luego de esto ya se encuentra inscrito

Seleccione el tipo de formación 
académica de base con la que 
ingresó a la carrera docente
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Recuerde: Sin el certificado no 
podrá avanzar en el registro.

¿Cuál es el soporte válido para discapacidad?

De acuerdo con lo establecido en la Resolución 
1197 de 2024 de Ministerio de Salud y Protección 
Social, la persona que reporte en el proceso de 
inscripción ser una persona con discapacidad se 
recomienda que presente previo a la presentación 
de la prueba La Certificación de Discapacidad y/o el 
Registro de Localización y Caracterización – RLCPD, 
en caso de no contar con ninguno de los anteriores 
la persona podrá presentar: Certificado médico de la 
Discapacidad emitido por la IPS, EPS.

Importante: 
Solo las personas que completen 
las tres etapas dentro del plazo 

establecido se considerarán 
oficialmente inscritas.
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Confirme su inscripción y verifique que su proceso fue exitoso



14 Manual de Inscripción

6. Mi cuenta Permite a cada participante 
ingresar a su perfil personal 
para:

•	 Descargar el formato de 
consignación o realizar el 
pago electrónico de los 
derechos de participación. 

•	 Formalizar la inscripción. 

•	 Consultar información  
personal y el estado dentro 
del proceso de evaluación

Para acceder, debe ingresar con:

•	 El número de registro asignado en la 
preinscripción. 

•	 La clave registrada al momento de 
completar la preinscripción.
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7. Guias y Tutoriales
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En el portal encontrará 
diferentes materiales diseñados 
para acompañar el proceso de 
inscripción: 

•	 Guías y cartillas en formato 
PDF. 

•	 Videotutoriales con instrucciones 
detalladas. 

•	 Documentos de ayuda para cada etapa del 
proceso. 

Estos recursos están disponibles para ser 
consultados en cualquier momento
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8. Preguntas 
frecuentes (FAQ)

La sección de Preguntas Frecuentes (FAQ) contiene las inquietudes más comunes 
relacionadas con el proceso.

Seleccione un tema y haga clic sobre el título para visualizar las preguntas y 
respuestas asociadas.
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9. PQRS
(Peticiones, Quejas, 
Reclamos y Sugerencias)
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Si después de revisar las 
preguntas frecuentes aún tiene 
dudas, puede ingresar a la 
opción PQRS ubicada en el pie 
de página, allí encontrará un 
formulario en el que podrá:

•	 Describir su inquietud. 

•	 Adjuntar un documento en formato PDF 
(máximo 2 MB). 

•	 Finalmente, haga clic en “Registrar” para 
enviar su solicitud.
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Recomendaciones finales
•	 Verifique que toda la información ingresada durante la inscripción sea correcta. 

•	 Guarde los comprobantes del pago de derechos de participación. 

•	 Revise con frecuencia la sección de Avisos informativos para estar al tanto de 
cualquier novedad. 

•	 Cumpla con las fechas establecidas en el cronograma oficial.

Soporte técnico
Para resolver inconvenientes relacionados con el acceso al portal o dificultades 
técnicas, puede comunicarse a través de los canales de atención dispuestos en la 
sección PQRS o consultar los videotutoriales disponibles en la página principal.
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10. Recomendaciones 
Generales
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